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เรียบ ผู้อำนวยการวิทยาลัยในสังกัดสถาบันพระบรมราขชนกทุกแห่ง

ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. ๒๕:๔๗ และท่ีแก้!ขเพ่ิมเติม และตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว ่าด ้วยหลักเกณฑ์และวิธ ีการเกี่ยวกับการเบ ิกจ่ายเงินค่าเช ่าบ ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๔๔๙ ข้อ ๙ เมื่อมีการ 
รับรองสิทธิขอรับเงินค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้ม ีอำนาจการเบิกค่าเช ่าบ้านเป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ 
ระดับกรม หรือผ ู้ท ี่,ห ัวหน ้าส ่วนราชการระดับกรมมอบหมาย ให ้แต ่งต ั้งข ้าราชการจำนวนไม ่น ้อยกว่า 
สามคนเป ็นคณ ะกรรมการเพ ื่อตรวจสอบข้อเท ็จจร ิง เช่น ได ้เช ่าบ ้านและพ ักอาศ ัยอย ู่จร ิง ระยะเวลา 
เริ่มด้นของการเช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้าน หรือกรณีเช่าซื้อ 
หรือก ู้เง ินเพ ื่อชำระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญา ตรวจสอบวงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐาน 
อื่นท ี่เก ี่ยวข้องและวันเริ่มด้นของการเข้าพ ักอาศัยอยู่จริงในบ้าน และตามคำสั่งสถาบันพระบรมราชชนก 
ท่ี ๒๗๐๐/ ๒๔๖๔ ลงวันที, ๘ พฤศจิกายน ๒๔๖๖ เร ื่องมอบอำนาจการดำเน ินการในเร ื่องต ่าง  ๆ ให้กับ 
ผ ู้อำนวยการว ิทยาล ัย ปฏิบัต ิราชการแทบอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก ตามข้อ ๒.๗ การอนุม ัต ิ 
เบ ิกจ ่ายเง ินค ่าเช ่าบ ้านข ้าราชการ ตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วยหลักเกณฑ์และวิธ ีการเก ี่ยวก ับ 
การเบ ิกจ ่ายเง ินค ่าเช ่าบ ้านข ้าราชการ น้ัน

จากการมอบอำนาจให้ดำเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน และเพ่ือให้การบริหารจัดการ 
อย่างมีประสิทธิภาพ สถาบันพระบรมราชชนก จึงสั่งการให้ผู้อำนวยการวิทยาลัย แต่งตั้งข้าราชการจำนวน 
ไม ่น ้อยกว ่าสามคนเป ็นคณ ะกรรมการตรวจสอบข ้อเท ็จจร ิงของเจ ้าหน ้าท ี่ผ ู้ม ีส ิทธ ิเบ ิก เง ินค ่าเช ่าบ ้าน  
ของหน่วยงาน เพื่อให้เป็นไปตามที่กฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง เมื่อมีการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
ให้แนบคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการดังกล่าวไว้พร้อมกับหลักฐานการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านไว้เพ่ือการตรวจสอบด้วย

อน่ึง จากการตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย ในปีงบประมาณ ๒๔๖๖ ของสำนักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดิน เรื่องการเบิกเงินค่าเช่าบ้านของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ ๒๔๖๔ 
โดยสำนักตรวจสอบการเงินและบริหารพัสดุที่ ๒๒ พบว่าเอกสารประกอบหลักฐานการอนุมัติสิทธิการเบิก 
ค่าเช ่าบ ้านข้าราชการ มีให ัตรวจสอบไม,ครบถ้วน และไม,ถ ูก ต ้อ งต าม ก ฎ ห ม าย ระ เบ ียบ  แบบแผน 
การปฏิบ ัต ิท ี,ท างราชการกำห น ด จึงมีข้อเสนอแนะให้กับสถาบันฯ และขอแจ้งให้วิทยาลัยในฐานะที่เป็น 
หน่วยเบิกจ่ายเงิน ดังนี้

๑) จัดให้มีระบบการจัดเก็บเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านท่ีสะดวกต่อการด้นหา 
และการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบใบสำคัญเพื่อให้การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามที่กฎหมาย 
และระเบียบที่กระทรวงการคลังกำหนด

๒) จัดให้มีการควบคุมหลักฐานขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน เพื่อบีองกันมิให้หลักฐานขอเบิกสูญหาย 
และการเบิกจ่ายที่ซํ้าซ้อน

๓) กรณ...



- ๒ -

๓) กรณืมีผู้เบิกค่าเช่าบ้านที่เปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสำนักเบิกเงินเดือน ต้องยื่นแบบขอรับเงิน 
ค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) และจัดทำรายงานข้อมูลของข้าราชการเพื่อประกอบการยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
รวมทั้งให้คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงการรับเงินค่าเช่าบ้านไปตรวจสอบการเช่าบ้าน หรือหลักฐาน 
การกู้เงินผ่อนชำระค่าบ้านใหม่ และรายงานผลการตรวจสอบทุกคเงที่มีการเปลี่ยนแปลง

๔) ให ้จ ัดทำทะเบ ียนคุมค่าเช ่าบ ้านและทะเบียนคุมค่าเช ่าบ ้านรายบุคคลของข้าราชการ 
โดยบันทึกข้อมูลให้เป็นบิจจุบัน และมีรายละเอียดครบถ้วน เพื่อให้ทราบว่าผู้ใดรับเงินค่าเช่าบ้านเดือนใดบ้าง 
สัญญาครบกำหนดเมื่อใด จำนวนเงินกู้ตามสัญญาซื้อขายเท่าใด ระยะเวลาการผ่อนชำระกี่งวด เพื่อประโยชน์ 
ในการตรวจสอบการอนุมัต ิสิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน และการเบิกเงินค่าเช ่าบ้านประจำเดือนชองเจ้าหน้าที่ 
ผู้ร ับผิดชอบการตรวจสอบใบสำคัญและหัวหน้าส่วนราชการในการอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้ถูกต้องเป็นไปตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง


