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เรือง การจัดทำข้อมูลค่าเช่าบ้านตามจดหมายบันทึกที่ ตผ ๐๐๔๘/ ๑๑๕:
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยในสังกัดสถาบันพระบรมราขชนก

ตาม จดห ม ายบ ัน ท ึกของส ำน ักตรวจส อบ การเง ิน และบ ร ิห ารพ ัส ด ุท ี่ ๒๒ กลุ่มที่ ๓ 
ท่ี ตผ ๐๐๔๘/ ๑๑๕ ลงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๔๖๖ ขอทราบข้อมูลผู้ม ีส ิทธิเบ ิกค่าเช่าบ้านและการจัดบุคคล 
เข้าพักอาศัยของหน่วยงานในสังกัด ได้แก่ กองบริหารการคลังและพัสดุ คณะพยาบาลศาสตร์ คณะสาธารณสุข 
ศาสตร์และสหเวชศาสตร์ และวิทยาลัยภายใต้สังกัดทุกแห่ง ดังนี้

๑. กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยมีผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการหรือไม, หากมี 
ขอให้จัดทำข้อมูลผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านและผู้ฃอรับค่าเช่าบ้านพร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบ ได้แก่ 

๑) ทะเบียนคุมบัญขีค่าเช่าบ้านราชการรายบุคคล 
๒) แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แนบ ๖๐๐๔)
๓) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
๔) รายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
๔) ฎีกาเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน เดือนกันยายน ๒๔๖๔ 

๒. กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยมีที่พักของทางราขการสำหรับจัดให้ข้าราชการ 
เข้าพักอาศัยหรือไม่ หากมี มีลักษณะอย่างไร จำนวนเท่าใด

๓. สถาบ ันได ้กำหนดหลักเกณฑ ์และวิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจัดข ้าราชการ พน ักงานราชการ 
พนักงานกระทรวงสาธารณสุข ลูกจ้างของส่วนราชการ และลูกจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการเข้าพักอาศัย 
ในที่พักของทางราชการหรือไม่ หากมี ขอให้แนบเอกสารหลักฐานประกอบ หากไม่มีสถาบันจะดำเนินการ 
อย่างไร

๔. หลักเกณฑ ์และวิธ ีปฏ ิบ ัต ิท ี่สถาบ ันกำหนดตามข้อ ๓ สอดคล้องกับหลักเกณฑ ์และ 
วิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พ ักของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๖๐ หรือไม่ หากไม่เป็นไปตาม 
หลักเกณฑ์ดังกล่าวเป็นเพราะเหตุใด และสถาบันจะดำเนินการอย่างไร

๔. นอกจากหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่สถาบันกำหนดตามข้อ ๓ (ถ้ามี) กองบริหารการคลังๆ 
คณะและวิทยาลัยได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานกระทรวง 
สาธารณสุข ลูกจ้างของส่วนราชการ และลูกจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการ เข้าพักอาศัยในที่พ ักของทาง 
ราชการเพิ่มเติมอีกหรือไม่ หากมี ขอให้กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยอธิบายหลักเกณฑ์และวิธี 
ปฏิบัติในการจัดให้บุคคลดังกล่าวข้างต้นเข้าพักอาศัยโดยละเอียด พร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบ หาก'โม่มี 
วิทยาลัยพิจารณาอนุนัติให้บุคคลดังกล่าวเข้าพักอาศัยในที่พักชองทางราชการอย่างไร

๖. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยกำหนดตามข้อ ๔ 
สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
หรือไม่ หากไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว เป็นเพราะเหตุใด และจะดำเนินการอย่างไร



-๒-
๗. ขอให้กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยจัดทำข้อมูลที,พักของทางราชการที่จัดให้ 

ข้าราชการและบุคคลที่ไม่ใช่ข้าราขการพักอาศัย โดยระบุรายละเอียดที่พักอาศัย รายซื่อ ผู้พักอาศัย ตำแหน่ง 
สิทธิการเข้าพักอาศัย และข้อมูลการใช้กระแสไฟฟ้า นํ้าประปา และอื่น  ๆ (ถ้ามี) ของที่พักที่มีผู้พักอาศัยและ 
ไม่มีผู้'พักอาศัย สำหรับปีงบประมาณ ๒๕๖๙: และ ๒๕๖๖ โดยจำแนกข้อมูลเป็นรายเดือนตั้งแต่เดือน ตุลาคม 
๒๕๖๔ ถ ึงเด ือนก ันยายน ๒๕๖๕ (เอกสารแนบ ๑) และเด ือน ต ุลาคม ๒๕๖๕ ถ ึงเด ือนมีนาคม ๒๕๖๖ 
(เอกสารแนบ ๒) แบบฟอร์มตามเอกสารแนบ สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามข้อเท็จจริงของวิทยาลัย

๘. สถาบันได้กำหนดหลักเกณฑ์ อัตราเรียกเก็บ และวิธีปฏิบัติในการจัดเก็บและเบิกจ่ายเงิน 
ค่าสาธารณูปโภคที่พักอาศัยของทางราชการหรือไม่ หากมี ขอให้แนบเอกสารหลักฐานประกอบ หากไม่มี 
สถาบันจะดำเนินการอย่างไร

๙. นอกจากหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที,สถาบันกำหนดตามข้อ ๘ (ถ้ามี) กองบริหารการคลังฯ 
คณ ะและว ิทยาล ัยได ้กำหนดหลักเกณ ฑ ์ อ ัตราเร ียกเก ็บ  และว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจ ัดเก ็บและเบ ิกจ ่ายเง ิน  
ค่าสาธารณูปโภคที่พักอาศัยของทางราฃการเพิ่มเติมอีกหรือไม่ หากมี ขอให้อธิบายหลักเกณฑ์ วิธีการจัดเก็บ 
และเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค สำหรับผู้เข้าพักอาศัยโดยละเอียด พร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบ หากไม่มี 
กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยพิจารณาจัดเก็บและเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภคที่พักของทางราชการ 
อย่างไร

๑๐. กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยบันทึกบัญชีการรับ-จ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค 
ชองที่พ ักอาศัยของทางราชการ หรือไม1อย่างไร หากมี กองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยบันทึกบัญชี 
อย่างไร อธิบายวิธ ีการบันทึกบัญชีโดยละเอียด พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี สำหรับ 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ และ ๒๕๖๖ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๖๕ และเดือนตุลาคม 
๒๕๖๕ ถึงเดือนมีนาคม ๒๕๖๖ และการปฏิบัติดังกล่าวเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ คำส่ังหรือหนังสือส่ังการใด

๑๑. ตามข้อ ๑๐ หากกองบริหารการคลังฯ คณะและวิทยาลัยไม,ได้บันทึกบัญชี เป็นเพราะ 
เหตุใด และการปฏิบัติดังกล่าวเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ คำส่ังหรือหนังสือสั่งการใด

๑๒. ขอให้วิทยาลัยจัดส่งสำเนาเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีค่าสาธารณูปโภค 
สำหรับปีงบประมาณ ๒๕๖๕ และ ๒๕๖๖ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๖๕ และเดือน 
ตุลาคม ๒๕๖๕ ถึงเดือนมีนาคม ๒๕๖๖

สถาบันพระบรมราชชนก ขอให ้จ ัดทำคำข ี้แจงและข ้อม ูลตามเอกสารแนบ ๑ และ ๒ 
พร้อมจัดส่งไฟล์เอกสารแนบ ๑ และ ๒ ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ผ เ๓ ๐กรเท่®เวเ.ล(ะ.!เา และส่งเอกสาร 
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง หรือเอกสารประกอบคำขี้แจง (ถ้ามี) และรับรองสำเนาถูกต้อง ส่งคืนให้กองบริหาร 
การคล ังและพ ัส ด ุภายใน ว ัน ท ี่ ๒๗ เม ษ ายน  ๒๕๖๖ ห ากไม ่ได ้ร ับ การตอบ ข ี้แจงจะถ ือข ้อม ูลท ี่ม ีอย ู่ 
เพื่อประกอบการพิจารณาออกรายงานการตรวจสอบต่อไป รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการโดยด่วน

(นายศักุ*ชัย กาญจนวัฒนา)
รองอธิการบดสถาบันVเรับรมราชชนก 
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เอกสารแนบ ๑ แสะ เ6


