
 

 

แบบสรปุการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ 

 

 

ส่วนท่ี ๑: ข้อมลูของผูร้บัการประเมิน 
 
รอบการประเมนิ   รอบที ่๑      ๑ ตุลาคม       ถงึ ๓๑ มนีาคม 
     รอบที ่๒      ๑ เมษายน       ถงึ ๓๐ กนัยายน 
 
ชื่อผูร้บัการประเมนิ (นาย/นาง/นางสาว) 
 
ตําแหน่ง      ประเภทตําแหน่ง 
ระดบัตําแหน่ง     สงักดั 
 
ชื่อผูป้ระเมนิ (นาย/นาง/นางสาว)  
ตําแหน่ง 
  

 

คาํชีแ้จง 
แบบสรปุการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการน้ีมดีว้ยกนั ๓ หน้า ประกอบดว้ย 
สว่นที ่๑:  ขอ้มลูของผูร้บัการประเมนิ เพือ่ระบุรายละเอยีดต่าง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัตวัผูร้บัการประเมนิ 
สว่นที ่๒:  สรปุผลการประเมนิ ใชเ้พือ่กรอกคา่คะแนนการประเมนิในองคป์ระกอบดา้นผลสมัฤทธิข์องงาน องคป์ระกอบดา้นพฤตกิรรมการปฏบิตัริาชการ และ

น้ําหนกัของทัง้สององคป์ระกอบ ในแบบสรปุสว่นที ่๒ น้ี ยงัใชส้าํหรบัคาํนวณคะแนนผลการปฏบิตัริาชการรวมดว้ย 
- สาํหรบัคะแนนองคป์ระกอบดา้นผลสมัฤทธิข์องงาน ใหนํ้ามาจากแบบประเมนิผลสมัฤทธิข์องงาน โดยใหแ้นบทา้ยแบบสรปุฉบบัน้ี 
- สาํหรบัคะแนนองคป์ระกอบดา้นพฤตกิรรมการปฏบิตัริาชการ ใหนํ้ามาจากแบบประเมนิสมรรถนะ โดยใหแ้นบทา้ยแบบสรปุฉบบัน้ี  

สว่นที ่๓:  แผนพฒันาการปฏบิตัริาชการรายบุคคล ผูป้ระเมนิและผูร้บัการประเมนิรว่มกนัจดัทาํแผนพฒันาผลการปฏบิตัริาชการ 
สว่นที ่๔ การรบัทราบผลการประเมนิ ผูร้บัการประเมนิลงนามรบัทราบผลการประเมนิ  
สว่นที ่๕: ความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไปกลัน่กรองผลการประเมนิ แผนพฒันาผลการปฏบิตัริาชการ และใหค้วามเหน็ 

 

คาํวา่ “ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป” สาํหรบัผูป้ระเมนิตามขอ้ ๒ (๙) หมายถงึ หวัหน้าสว่นราชการประจาํจงัหวดัผูบ้งัคบับญัชาของผูร้บัการประเมนิ 

 



ส่วนท่ี ๒: การสรปุผลการประเมิน 

องคป์ระกอบการประเมนิ คะแนน (ก) น้ําหนกั (ข) รวมคะแนน (ก)x(ข) 

องคป์ระกอบที ่๑: ผลสมัฤทธิข์องงาน    

องคป์ระกอบที ่๒: พฤตกิรรมการปฏบิตัริาชการ (สมรรถนะ)    

องคป์ระกอบอื่น (ถา้ม)ี    

รวม ๑๐๐%  

 
ระดบัผลการประเมนิ 

     ดเีดน่ 
     ดมีาก 
     ด ี 
     พอใช ้
     ตอ้งปรบัปรงุ 

 
ส่วนท่ี ๓: แผนพฒันาการปฏิบติัราชการรายบคุคล 

ความรู/้ ทกัษะ/ สมรรถนะ  

ทีต่อ้งไดร้บัการพฒันา 

วธิกีารพฒันา ชว่งเวลาทีต่อ้งการ

การพฒันา 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 



ส่วนท่ี ๔: การรบัทราบผลการประเมิน 

ผูร้บัการประเมิน: 

  ไดร้บัทราบผลการประเมนิและแผนพฒันาการปฏบิตัริาชการ
รายบุคคลแลว้ 

 

 
 
ลงชื่อ : ………………………. 
 
ตําแหน่ง : ………….……….. 
 
วนัที ่: ……………………….. 
 

ผูป้ระเมิน: 

  ไดแ้จง้ผลการประเมนิและผูร้บัการประเมนิไดล้งนามรบัทราบ 
 ไดแ้จง้ผลการประเมนิเมือ่วนัที…่…..………………………… 

แต่ผูร้บัการประเมนิไมล่งนามรบัทราบ  
โดยม…ี………………….………………………… เป็นพยาน 

 
ลงชื่อ : ……………………………พยาน 
ตําแหน่ง : ………….…………….. 
วนัที ่: ……………………….……. 

 
 
ลงชื่อ : ………………………. 
 
ตําแหน่ง : ………….……….. 
 
วนัที ่: ……………………….. 
 
 
 
 

ส่วนท่ี ๕: ความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป 
 

ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป:  

   เหน็ดว้ยกบัผลการประเมนิ 
  มคีวามเหน็ต่าง ดงัน้ี 

 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 

 
 
 
 
ลงชื่อ : ………………………. 
 
ตําแหน่ง : ………….……….. 
 
วนัที ่: ……………………….. 

ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไปอีกชัน้หน่ึง (ถ้ามี) :  

   เหน็ดว้ยกบัผลการประเมนิ 
  มคีวามเหน็ต่าง ดงัน้ี 

 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 
 ………………………………………… 

 
 
 
 
ลงชื่อ : ………………………. 
 
ตําแหน่ง : ………….……….. 
 
วนัที ่: ……………………….. 
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ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข                         
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ                                 

ในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

โดยที่หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1012/ว 20 ลงวันที่ 3 กันยายน 2552 เร่ืองหลักเกณฑและ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญกําหนดใหสวนราชการระดับกรมหรือ
จังหวัดประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการใหขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัด  
ไดทราบโดยทั่วกัน กอนเริ่มรอบการประเมินหรือในชวงเริ่มรอบการประเมิน 

ดังนั้น สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผล        
การปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพื่อใหทุก
สวนราชการถือปฏิบัติตั้งแตรอบการประเมิน วันที่ 1 ตุลาคม 2552 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2553 เปนตนไป  
ดังนี้ 

1. การประเมินผลการปฏิบัติราชการใหประเมินอยางนอย 2 องคประกอบ คือ ผลสัมฤทธิ์ 
ของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ แตทั้งนี้สวนราชการอาจกําหนดองคประกอบ
การประเมินอื่น ๆ เพิ่มเติมตามความเหมาะสมกับลักษณะงานและสภาพการปฏิบัติราชการของขาราชการใน
ตําแหนงตาง ๆ อีกก็ได  โดยกําหนดใหสัดสวนผลสัมฤทธ์ิของงานจะตองมีคะแนนไมนอยกวารอยละ 70  
โดยเมื่อรวมคะแนนในสวนพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะกับองคประกอบการประเมินอ่ืน ๆ    
(ถามี) แลว คะแนนรวมกันทั้งส้ินจะตองเทากับ 100 
 สําหรับการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูระหวางทดลอง
ปฏิบัติหนาที่ราชการหรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการอยูในระหวางรอบการประเมิน
กําหนดใหประเมินองคประกอบดานผลสัมฤทธิ์ของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการเปน 
สัดสวนเทากัน คือ รอยละ 50 จนกวาจะสิ้นรอบการประเมินนั้น 
 2. หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือ
สมรรถนะ มีรายละเอียด  ดังนี้ 
                                                                                                                                             
 
                                                                                                                                             /2.1 การประเมิน... 
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  2.1 การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน ใหผูประเมินและผูรับการประเมินกําหนดขอตกลง
รวมกันเกี่ยวกับการมอบหมายงาน และการประเมินผลการปฏิบัติราชการ กําหนดดัชนีช้ีวัดหรือหลักฐาน
บงชี้ความสําเร็จของงานอยางเปนรูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงาน สําหรับการกําหนดดัชนีช้ีวัดให
พิจารณาจากวิธีการถายทอดตัวชี้วัดจากบนลงลางเปนหลักกอน ในกรณีไมอาจดําเนินการได หรือไม
เพียงพออาจเลือกวิธีการกําหนดดัชนีช้ีวัดวิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธีที่เหมาะสมแทน หรือเพิ่มเติมได 
  2.2 การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะใหประเมินจากสมรรถนะ 
หลัก 5 ดาน ตามที่ ก.พ. กําหนด ไดแก การมุงผลสัมฤทธ์ิ  บริการที่ดี   การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงาน 
อาชีพ การยึดมั่นในความถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม และการทํางานเปนทีม โดยระดับสมรรถนะ         
ที่คาดหวัง และพฤติกรรมบงชี้ใหเปนไปตามที่ ก.พ. กําหนดไวในหนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1008/ว 27  
ลงวันที่ 29 กันยายน 2552 แตทั้งนี้ หากสวนราชการจะกําหนดใหมีการประเมินสมรรถนะอื่นที่เกี่ยวของกับ
การปฏิบัติราชการตามที่สวนราชการเห็นสมควรนอกเหนือจากที่กําหนดไวในหนังสือสํานักงาน ก.พ.    
ฉบับดังกลาวก็อาจกระทําได โดยจะตองมีการกําหนดคําจํากัดความ ระดับสมรรถนะที่คาดหวัง และ
พฤติกรรมบงชี้สําหรับสมรรถนะที่เพิ่มเติมไวใหชัดเจนแลวสงสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อ 
เสนอ อ.ก.พ. สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ใหความเห็นชอบกอนวันที่ 30 ธันวาคม 2552 สําหรับ
มาตรที่จะใชวัดพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะก็ใหสวนราชการเลือกใชไดตามความเหมาะสม 
 3. ใหจัดกลุมคะแนนผลการประเมินเปน 5 ระดับ ไดแก  ดีเดน  ดีมาก  ดี  พอใช  และตอง
ปรับปรุง  สําหรับชวงคะแนนของแตละระดับผลการประเมินใหอยูในดุลยพินิจของแตละสวนราชการที่จะ
กําหนด แตทั้งนี้จะตองบริหารวงเงินใหอยูภายในวงเงินที่ไดรับการจัดสรร 
 4. ผูบังคับบัญชาที่มีหนาที่ประเมินผลการปฏิบัติราชการของผูอยูใตบังคับบัญชาใหเปนไปตาม  
ที่ ก.พ. กําหนดไวในขอ 2 ของหนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1012/ว 20 ลงวันที่ 3 กันยายน 2552 ดังนี้  
  (1) นายกรัฐมนตรี สําหรับปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีและหัวหนาสวนราชการระดับกรม    
ที่อยูในบังคับบัญชาหรือรับผิดชอบการปฏิบัติราชการขึ้นตรงตอนายกรัฐมนตรี 
  (2) รัฐมนตรีเจาสังกัดสําหรับปลัดกระทรวงและหัวหนาสวนราชการระดับกรมที่อยูใน
บังคับบัญชาหรือรับผิดชอบการปฏิบัติราชการขึ้นตรงตอรัฐมนตรี 
  (3) ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หรือปลัดกระทรวง สําหรับหัวหนาสวนราชการตาม (4) และ (5) 
และขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีหรือสํานักงานปลัดกระทรวง 
  (4) หัวหนาสวนราชการระดับกรม สําหรับขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูในบังคับบัญชา 
ยกเวน กรณีการประเมินตาม (9) (10) และ (11) 
 
                                                                                                                                                     /(5) หวัหนา... 
 
 
 



 

art ju 6//หนังสือภายนอก/P.5 

 
- 3 - 

 
  (5) หัวหนาสวนราชการซึ่งไมมีฐานะเปนกรม แตมีผูบังคับบัญชาเปนอธิบดีหรือตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเปนอธิบดี สําหรับขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูในบังคับบัญชา 
  (6) เลขานุการรัฐมนตรี สําหรับขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูในบังคับบัญชา 
  (7) ผูบังคับบัญชาระดับสํานัก กอง หรือสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา
สํานักหรือกอง สําหรับขาราชการพลเรือนสามัญที่อยูในบังคับบัญชา 
  (8) ปลัดจังหวัด และหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด สําหรับขาราชการพลเรือนสามัญ  
ที่อยูในบังคับบัญชา ยกเวนปลัดอําเภอ หัวหนาสวนราชการประจําอําเภอ และขาราชการพลเรือนสามัญที่อยู
ในบังคับบัญชาของหัวหนาสวนราชการประจําอําเภอ 
  (9) นายอําเภอสําหรับปลัดอําเภอ และหัวหนาสวนราชการประจําอําเภอ 
  (10) ปลัดอําเภอ และหัวหนาสวนราชการประจําอําเภอสําหรับขาราชการพลเรือนสามัญ    
ที่อยูในบังคับบัญชา 
  (11) ผูบังคับบัญชาที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชาตาม (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 
(9) หรือ (10) แลวแตกรณี 
 โดยที่สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขมีการกําหนดโครงสรางการจัดสวนราชการ แบงเปน
ราชการบริหารสวนกลางและราชการบริหารสวนภูมิภาคซึ่งมีการกําหนดชั้นการบังคับบัญชาไวหลายระดับ 
ประกอบกับมีหลายหนวยงานมีการแบงงานภายในแบบไมเปนทางการเพิ่มขึ้นอีก  ดังนั้น เพื่อใหการ 
ประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเปนไปโดยโปรงใส 
เปนธรรม และตรวจสอบได อีกทั้งในหลักการของการประเมินผลการปฏิบัติราชการผูประเมินควรเปน
ผูบังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไปของผูรับการประเมิน เนื่องจากเปนผูมอบหมายงานและกํากับตรวจสอบ           
การปฏิบัติราชการของผูถูกประเมิน  ดังนั้น หากผูบังคับบัญชาผูมีหนาที่ประเมินผลการปฏิบัติราชการตามที่ 
ก.พ. กําหนดไวดังกลาวขางตนประสงคจะมอบใหหัวหนาหนวยงานระดับรองลงไปเปนผูประเมินแทนตนก็  
ใหมอบหมายเปนลายลักษณอักษร และเมื่อผูที่ไดรับมอบหมายประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ
ตามที่ไดรับมอบแลวก็ใหเสนอผลการประเมินนั้นตอผูบังคับบัญชาที่เปนผูมอบหมายเพื่อประกอบการ
พิจารณาตอไป 
 5. สําหรับแบบที่จะใชในการประเมินผลการปฏิบัติราชการทั้งแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน  
แบบประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ รวมทั้งแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
ใหทุกสวนราชการใชตามแบบแนบทายประกาศนี้ (เอกสารหมายเลข 1 – 3) ในกรณีที่สวนราชการเห็นสมควร 
 
                                                                                                                                            
                                                                                                                                                     /จัดทําแบบ... 
 
 
 



 

art ju 6//หนังสือภายนอก/P.6 

 
- 4 - 

 
จัดทําแบบประเมินทั้ง 3 สวนเปนอยางอื่น เพื่อใหสอดคลองกับลักษณะงานของสวนราชการของตนก็ให
กระทําได  แตทั้งนี้ “แบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ” (เอกสารหมายเลข 3) ตองมีสาระไมนอยกวา 
ที่ระบุตามแบบแนบทายประกาศนี้   
 6. หลักเกณฑนี้ใหใชกับการประเมินผลการปฏิบัติราชการของผูดํารงตําแหนงทกุประเภท 

 

        ประกาศ  ณ  วนัที่   27   พฤศจิกายน  พ.ศ. 2552 
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