
บันทึกขอความ 
    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   สงใบสําคัญลางหนี้เงินยืม......................................................................... 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  ตามสัญญายืมเงินเลขที่........................ลงวันที่.........................................................อนุมัติให 
นาง/นางสาว/นาย................................................................................ยืมเงินบํารุงการศกึษา/เงนิสถานบริการ/ 
เงินงบประมาณ  จํานวนเงิน..................................บาท  (.................................................................................) 
เพื่อเปนคาใชจายใน.......................................................................................................................................... 
ระหวางวันที่..............................................ถึงวันที่........................................................ 

  บัดนี้การดําเนนิ...................................................................................................ดังกลาวได
เสร็จสิ้นลงแลว   โดยมีคาใชจายตามรายละเอียดตอไปนี ้

1. คาเบี้ยเล้ียง     เปนเงิน ................................บาท 
2. คาที่พัก     เปนเงิน..................................บาท 
3. คาพาหนะ/คาน้ํามันเชื้อเพลิง   เปนเงิน..................................บาท 
4. คาลงทะเบียน    เปนเงิน..................................บาท 
5. คาผานทาง     เปนเงิน..................................บาท 
     รวมเปนเงนิ.........................................บาท 
     (.................................................................) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกเงนิจํานวน......................................................บาท 
(...........................................................................) จากเงนิบํารุงการศึกษา/เงินสถานบริการ/เงินงบประมาณ            
ป  พ.ศ.................และขอเบิกเงินเพิ่ม/คืนเงนิ  จํานวนเงนิ............................บาท  (.......................................)    
ตามแผนปฏิบัติการหนา......................ขอ.......................ดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 
 
 
        (ลงชื่อ)............................................... 
        ตําแหนง............................................ 
 
 
 
 
 



บันทึกขอความ 
    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   สงใบสําคัญลางหนี้เงินยืมโครงการ...................................................................... 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  ตามสัญญายืมเงินเลขที่........................ลงวันที่.........................................................อนุมัติให 
นาง/นางสาว/นาย................................................................................ยืมเงินบํารุงการศกึษา/เงนิสถานบริการ/ 
เงินงบประมาณ  จํานวนเงิน..................................บาท  (.................................................................................) 
เพื่อเปนคาใชจายใน.......................................................................................................................................... 
ระหวางวันที่..............................................ถึงวันที่........................................................ 

  บัดนี้การดําเนนิ...................................................................................................ดังกลาวได
เสร็จสิ้นลงแลว   โดยมีคาใชจายตามรายละเอียดตอไปนี ้

1. คาเบี้ยเล้ียง     เปนเงิน ................................บาท 
2. คาที่พัก     เปนเงิน..................................บาท 
3. คาพาหนะ/คาน้ํามันเชื้อเพลิง   เปนเงิน..................................บาท 
4. คาลงทะเบียน    เปนเงิน..................................บาท 
5. คาผานทาง     เปนเงิน..................................บาท 
6.    คาตอบแทนวิทยากร    เปนเงิน..................................บาท 
7.    คาอาหารวางและเครื่องดื่ม   เปนเงิน..................................บาท  
8.    คาอาหารเชา-กลางวัน-เย็น   เปนเงิน..................................บาท 
9.    คาวัสดุอุปกรณ    เปนเงิน..................................บาท 
10.  คาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  เปนเงิน..................................บาท 
     รวมเปนเงนิ.........................................บาท 
     (.................................................................) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกเงนิจํานวน......................................................บาท 
(...........................................................................) จากเงนิบํารุงการศึกษา/เงินสถานบริการ/เงินงบประมาณ            
ป  พ.ศ.................และขอเบิกเงินเพิ่ม/คืนเงนิ  จํานวนเงนิ............................บาท  (.......................................)    
ตามแผนปฏิบัติการหนา......................ขอ.......................ดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 
 
 
        (ลงชื่อ)............................................... 
        ตําแหนง............................................ 



บันทึกขอความ 
    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกเงินคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  อางถึงหนังสือขอนุมัติเดินทางไปราชการ ที่......................ลงวันที่.........................................
อนุมัติให นาง/นางสาว/นาย....................................................................................เดินทางไปราชการประชุม/
อบรม/สัมมนา เร่ือง.........................................................................................จังหวดั......................................
ระหวางวันที่.......................................................ถึงวันที่................................................ 

  บัดนี้การประชุม/อบรม/สัมมนาดังกลาวไดเสร็จสิ้นลงแลว   โดยมีคาใชจายตามรายละเอียด
ตอไปนี ้

1.   คาเบี้ยเล้ียง     เปนเงิน ................................บาท 
2. คาที่พัก     เปนเงิน..................................บาท 
3. คาพาหนะ/คาน้ํามันเชื้อเพลิง   เปนเงิน..................................บาท 
4. คาลงทะเบียน    เปนเงิน..................................บาท 
5. คาผานทาง     เปนเงิน..................................บาท 
     รวมเปนเงนิ.........................................บาท 
     (.................................................................) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกเงนิจํานวน......................................................บาท 
(.........................................................................)  จากเงนิบํารุงการศึกษา/เงินสถานบริการ/เงินงบประมาณ 
ป พ.ศ.....................  ตามแผนปฏิบัติการหนา......................ขอ.......................ดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 
 
 
        (ลงชื่อ)............................................... 
        ตําแหนง............................................ 
 
 
 
 
 



 
บันทึกขอความ 

    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  ขาพเจา นาง/นางสาว/นาย......................................................................................................
ตําแหนง.................................................. ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เร่ือง..................................................... 
จังหวดั..................................  ตั้งแตวนัที่.................................................ถึงวันที่............................................. 
พรอมดวย  1.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................. 

               2.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
               3.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
               4.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
               5.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
               6.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
               7.นาง/นางสาว/นาย.............................................................ตําแหนง............................................ 
เดินทางโดย รถประจําทาง/รถราชการ/เครื่องบิน  จากเงนิงบประมาณ/เงินบํารุงการศกึษา/เงนิสถานบริการ 
ตามแผนปฏิบัติการป พ.ศ.....................หนา.......................ขอ............................ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใหไปราชการตามวันและสถานที่ดงักลาวดวย  จะเปน
พระคุณยิ่ง 

                             .................................................................... 

      (ลงชื่อ).................................................................... 
               ตําแหนง.....................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกขอความ 
    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงินคาใชจายโครงการ........................................................... 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  ดวยทางฝาย/ศนูย/ภาควิชา//หนวย/การแพทย......................................................................... 
ไดจัดทําโครงการ........................................................................................................................................... 
ที่ อําเภอ..................................จังหวดั.............................ในระหวางวนัที่.....................................................
ถึงวันที่............................................ 

  ในการยืมเงินคาใชจายโครงการ................................................................มีรายละเอียดตาม 
โครงการดังนี้ 

1. คาตอบแทนวทิยากร     เปนเงิน.............................บาท 
2. คาอาหารเชา-กลางวัน-เยน็    เปนเงิน.............................บาท 
3. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม    เปนเงิน.............................บาท 
4. คาเบี้ยเล้ียง      เปนเงิน.............................บาท 
5. คาที่พัก      เปนเงิน.............................บาท 
6. คาพาหนะ/คาน้ํามันเชื้อเพลิง/คาจางเหมารถ  เปนเงิน.............................บาท 
7. คาผานทาง      เปนเงิน.............................บาท 
8. คาวัสดุสํานักงาน     เปนเงิน.............................บาท 
9. คาจางถายเอกสาร     เปนเงิน.............................บาท 
10. คาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ   เปนเงิน.............................บาท 
11. คาเชาสถานที่     เปนเงิน.............................บาท 

               รวมเปนเงนิ.............................บาท 
       (.........................................................................) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใหยืมเงนิจํานวน..........................บาท (.........................) 
ดวย จะเปนพระคุณ 
 
         ................................................. 
        (ลงชื่อ).................................................. 
                  ตําแหนง............................................ 
 



 
บันทึกขอความ 

    

สวนราชการ  วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 
 

ที่ สธ.0203.081/พิเศษ      วันที่ ...................................................... 
 

เร่ือง   ขออนุมัติยืมเงินคาใชจายเดนิทางไปราชการ 
 

 

เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร  จังหวัดชลบุรี 

  ดวย นาง/นางสาว/นาย..................................................................ตําแหนง............................
ฝาย/ศูนย/ภาควิชา//หนวย/การแพทย......................................................................................ประชุม/อบรม/
สัมมนา เร่ือง ..................................................................................................ที่ อําเภอ..................................
จังหวดั.............................ในระหวางวันที่..............................................ถึงวันที่............................................ 

  ในการยืมเงินคาใชจายเดินทางไปราชการครั้งนี้....มีรายละเอียดดังนี ้
1. คาเบี้ยเล้ียง      เปนเงิน.............................บาท 
2. คาที่พัก      เปนเงิน.............................บาท 
3. คาพาหนะ/คาน้ํามันเชื้อเพลิง    เปนเงิน.............................บาท 
4. คาผานทาง      เปนเงิน.............................บาท 
5. คาลงทะเบียน     เปนเงิน.............................บาท 

               รวมเปนเงนิ.............................บาท 
       (.........................................................................) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใหยืมเงนิจํานวน..........................บาท (.........................) 
ดวย จะเปนพระคุณ 
 
         ................................................. 
        (ลงชื่อ).................................................. 
                  ตําแหนง.................................................. 
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